بخدمت جناب (۔۔ادارے کا نام/افسر کا نام۔۔)
درخواست عنوان برائے:		(۔۔محکمہ/کمپنی کا نام۔۔۔)    ہذا میں (۔۔۔آسامی کا نام) کی نوکری کیلئے درخواست دینی ہے۔

جناب عالیٰ!
		گزارش ہے کہ سائل ایک ایماندار، باعزت اور محب وطن شہری ہے۔ سائل پڑھا لکھا اور قابل شخص ہے۔سائل بے روزگار ہے اور یہ کہ سائل کو اخبار ذرائع سے پتہ چلا ہے کہ آپکے زیر سایہ(۔۔آسامی کا نام۔۔)کی چند آسامیاں خالی ہیں۔ یہ کہ سائل کی تعلیم(۔۔۔۔۔۔)ہے اور آپ کے معیار کے عین مطابق ہے۔ سائل کے پاس ڈرائیونگ لائسنس بھی موجود ہے۔ اور اس کے ساتھ وہ متعلقہ آسامی کا تجربہ بھی رکھتا ہے۔ سائل نے متعلقہ آسامی کا کورس بھی کیا ہوا ہے۔ یہ کہ سائل کافی عرصے سے بے روزگار ہے اور سائل کو نوکری کی اشد ضرورت ہے۔
	لہذا مہربانی فرما کر سائل کو اپنےزیر سایہ نوکری کا موقع فراہم کیا جائے۔ تاکہ سائل اپنا مستقل سنوار سکے۔ کیونکہ سائل کو یقین ہے آپکے زیر سایہ ہونے والی بھری میرٹ پر ہوگی۔ اور سائل اس بات کی یقین دہانی کرواتا ہے کہ کبھی شکایت کو موقع نہیں دے گا اور آپکی ضرورت کے مطابق اپنی خدمات دے گا۔ سائل محنت اور ایمانداری سے کام کرے گا۔ نوکری ملنے پر سائل  آپ کا بے حد شکور ہوگا۔
								آپ کی عین نوازش ہوگی۔
العارض
دستخط:۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔
نام بمعہ والد:۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔
تاریخ:۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔۔
